
สัญญายืมเงนิเลขที ่      วันที ่          สวนที่ 1 
ชื่อผูยืม      จํานวนเงิน              บาท 

 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ที่ทําการ  กรมสุขภาพจิต           . 
 วันที ่    เดือน   พ.ศ.   . 
เร่ือง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ  

เรียน อธิบดีกรมสุขภาพจิต  

  ตามคําสัง่/บนัทึก  ที ่        ลงวันที ่              ไดอนุมัติให 
ขาพเจา   ตําแหนง   
สังกัด   พรอมดวย   
เดินทางไปราชการ  
  
  
  
โดยออกเดินทางจาก (  ) บานพัก (  ) สํานกังาน (  ) ประเทศไทย ตั้งแตวันที ่        เดือน             พ.ศ.             เวลา            น. 
และเดินทางกลับถึง  (  ) บานพัก (  ) สํานักงาน (  ) ประเทศไทย ในวันที ่       เดือน             พ.ศ.             เวลา            น. 
รวมเวลาไปราชการคร้ังนี ้   วัน  ชั่วโมง 

  ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ  (  )  ขาพเจา  (  )  คณะเดนิทาง  ดังนี้ 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท จํานวน วัน  รวม บาท 
คาเชาที่พักประเภท จํานวน วัน  รวม บาท 
คาพาหนะ    รวม บาท 
คาใชจายอ่ืน    รวม บาท 
     รวมทั้งสิ้น  บาท 

 
จํานวนเงิน (ตวัอักษร)    (        ) 

  ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวยจํานวน  
 ฉบับ รวมทั้งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 
 

ลงชื่อ     ผูขอรับเงิน 
                                                                                                (         ) 
                                                                                   ตําแหนง        
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ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตอง 
แลวเห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได 

  
ลงชื่อ                                                               . 
      (                                                              ) 
ตําแหนง                                                            . 

วันที่                                                                 . 

อนุมัติใหจายได 
 
  
ลงชื่อ                                                               . 
      (                                                              ) 
ตําแหนง                                                            . 

วันที่                                                                 . 
 
  ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ จาํนวน                        บาท 
(     )   ไวเปนการถูกตองแลว 
 
ลงชื่อ      ผูรับเงิน ลงชื่อ                 ผูจายเงิน 
       (     )                 (         ) 
ตําแหนง        ตําแหนง       
วันที ่        วันที ่      
 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที ่   วันที ่      
 

 
หมายเหตุ  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
คําชี้แจง 1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจดัทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดยีวกัน  หากระยะเวลาในการเร่ิมตน 
  และสิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกัน 
  ของแตละบุคคลนัน้ในชองหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล  ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวนัเดือนปที่รับเงิน 
  กรณีที่มีการยืมเงินใหระบุวันทีท่ี่ไดรับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัตเิงินยืมดวย 
 3. กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน ทั้งนี้ใหผูมี 
  สิทธิแตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน  (สวนที่ 2) 

  

                                                               . 
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